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05 Centros
de Impresion

Este procedimiento
aplica para el uso de las
Impresoras en los centros
de impresion de ESTOA.
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Centros
de Impresion

impresion

ESTOA

Direcciones con acceso a los
centros de impresion:

- DICU

* DISE

* DREXA
* DAES
« DIVI

* DICME
* DIFI

Costos.-

« Renta fija mensual por departamento: $3,900 pesos
« Hoja impresa BN: $0.30 Pesos

* Hoja impresa Color: $1.30 Pesos

* Copia BN: $0.30 Pesos

 Copia a Color: $1.30 Pesos

e Escaneo sin costo

Mas IVA

Incluye equipo, toner y hojas, soporte técnico en sitio
exclusivo para ESTOA.

Centros de impresion
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Generalidades

Ubicacidn de los centros de impresion:

Nivel@) Nivel @)
Nivelo Nivelo

manual de colaboradores

MODOS DE IMPRESION:

Modalidad
Driver

En la carpeta de impresoras en tu
equipo de cdmputo, podrds encontrar
las impresoras:

Blanco&Negro Estoa
E en srvprintestoa
m Color Estoa en

srvprintestoa

Podras elegir cualquiera de ellas de
acuerdo coneltipo deimpresidn que
deseas obtener.

manual de colaboradores

Modalidad
impresion web

Podras ingresar al siguiente sitio para adjuntar
el documento que deseas imprimir:

http://srvprintestoa:9191/user

° Ingresa tus credenciales
de acceso a la red:

« Usuario

e Contrasena

G Seleccionalmpresion Web (1) del panel

izquierdo y da clic en el botén Enviar
un trabajo (2).

e Selecciona el tipo de impresidn que de-
seas obtener: blanco y negro o color

Modalidad Si deseas imprimirlo en blanco y negro,

e-mail

Podrds imprimir el do-
cumento al adjuntar el
archivo a una cuenta de
correo electroénico.

envialo a la cuenta
] printer.bon@udem.edu
Si deseas imprimirlo a color envialo a

] printer.color@udem.edu

Lostextosenelcuerpodel mensajeyfir-
mas no seimprimen en estamodalidad.

Sololaprimeravez que utilices este ser-
vicio de impresidn recibirds un correo
para que valides el link enviado.

@ srvprintestoa/Blanco&Negro Estoa

@ srvprintestoa/Color Estoa

Da clic en Opciones de impresion
y Seleccion de cuenta para avanzar.

Opciones de impresién

y Seleccién de cuenta >>

Colocalacantidad de copias deseadas
del documento a imprimir y da clic en
Subir documento para continuar.

Copias

1 Subir documento >>

Selecciona el documento que deseas
imprimir desde Cargar desde el orde-
nador, o bien arrastra el documento
hasta ese recuadro (1).

(1)

Da clic en Subir y Completar (2) para
enviar el documento a la impresora.

Podras ver los documentos disponi-
bles para liberarse en las estaciones
de impresion.

— — —— = == Retenido en cola

— — — = == Retenido en cola
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Modalidad LIBERACION DE DOCUMENTOS
app
l Impresion 2 Escaneo
Funcionalidad disponible para sistemas iOS y Android.
“ Android 0 Coloca tu ID UDEM en el lector de la o Coloca tu ID UDEM en el lector de la
impresora o introduce tu usuario y impresora o introduce tu usuario y
contrasefia de red. contraseifia de red.

° Abre la carpeta donde esta la imagen Aseglrate de que tu dispositivo estd
o documento a imprimir, presiona la conectado a la red WiFi

opcidn Seleccionar que esta en la es-

quina superior derecha, selecciona el

archivo deseado.

= UDEM Colaboradores.

Presiona el icono de la es- N e Descargadesde Play Store laaplicacidn

I
quina inferior izquierda (1) U “Mobility Print”, PaperCut Software.

e Selecciona la opcidn Print Release (1). e Selecciona la opcién Scan (2).
Presiona el icono de la Q
impresora (2). . ﬂ

Abre la aplicacion Mobility Print (1) y
activala. Ademas, activa las 2 impre- (1) Print release Device funct. Scan (2)
soras publicadas en Estoa (2).

ﬂ —
< Impresion < Mobility Print )
aaaen e Se mostraran los documentos enviados e Selecciona la opcidn
00000 ® Activado © aimprimiry tendrés la opcién de impri- Scan to My E-mail.
. - © mir o eliminar.
E Mobility Print
EMLbility Print @ » .
E Mobility Print ° Modifica el tamafio de la paginay la reso-
e Selecciona la impresora, cantidad de . — @© — lucién de la imagen en el botdn Settings.
copias y tamafio del papel. Para salir de cualquier funcion, ya
sea impresion, escaneo o copiado,
Il color estoa > (1) (2) puedes hacerlo desde el botén “Log Scan Settings > Scan to Folder
# copias [ —[+] out” del panel de la impresora o — [ 1 1 —[ 1 11
Opciones Color, Carta acercando de nuevo tu ID UDEM al
T — oD . [ [ 1 [T TT]
y Neg lector de la impresora.
Papel Carta > —[C1T ] —0[C1 ]
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LIBERACION DE DOCUMENTOS

3 Copiado

Coloca tu ID UDEM en el lector de la
impresora o introduce tu usuario y
contraseia de red.

Selecciona el icono Device functions.

Print release (1) Device funct. Scan

Puedes modificar el nimero de copias,
tipo de papel y densidad de la imagen.

Copia
Seleccion Zoom Densidad
de papel
) Modo
Diiplex Combinar

silencio
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Q Selecciona el boton verde para iniciar.

Para salir de cualquier funcion, ya
sea impresion, escaneo o copiado,
puedes hacerlo desde el boton “Log
out” del panel de la impresora o acer-
cando de nuevo tu ID UDEM al lector
de la impresora.
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